CHECKLIST

PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR - PAS

ORDEM SINTESE MODELO | STATUS
1 Capa Esta pagina ndo sera numerada. Anexo L
2 Instauracio Portaria de Instauragdo (publicada em Boletim Interno). Anexo M ()
Ata de Instalagdo e Inicio dos trabalhos. Anexo Q ()
. Designagao de Secretario ad hoc. Anexo N ()
3 Instalacao - —
Termo de Compromisso do Secretario ad hoc. Anexo O ()
Plano de Trabalho (constantemente atualizado). Anexo P ()
. . Notificagdo do empregado na condicdo de investigado sobre a
4 Noltlffcz.u;ao instauragdo do PAS. Anexo X )
revia Comunicagdo a Chefia imediata do empregado investigado. Anexo Y ()
S TR Afastamento SOII?IEagZO d; afastamento prevgn‘uzo do empredgaQO 1nv.est;gad0. inexo S ()
0 CASO Preventivo Dec.lsao lea astamento preventivo do empregado 1nv§st1ga lo. nexo T ( )
Notifica¢do de afastamento preventivo do empregado investigado. Anexo U ( )
Coleta de provas e elementos necessarios — Termo de Juntada Anexo V ( )
Instruci Termo de Vista dos Autos do Processo. Anexo W ()
5 Il:ls ;;llf;ia;: Intimacao de testemunhas a fim de prestar depoimento. Anexo Z ( )
quirie Termo de Oitiva de testemunhas e interrogatorio do investigado. Anexo AA | ()
Termo de Acareagdo entre as testemunhas, caso necessario. Anexo BB ()
6 Indiciagao Termo de Indiciagdo-Responsabilizagao do empregado investigado Anexo CC ()
o~ Comunicagdo ao empregado uma vez indiciado para apresentar
[ ST defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias uteis. Anexo DD [ ()
Considerar-se-a revel o indiciado que, regularmente citado, ndo
; . AnexoUU | ( )
8 Defesa apresentar defesa no prazo legal. A revelia sera declarada.
Solicitagdo para nomeacdo de um defensor dativo para defender o
s AnexoVV | ()
indiciado revel.
9 Relatorio Final | Recebida e examinada a defesa, elaborar relatorio final minucioso. AnexoGG | ()
Prorrosac Solicitagdo, no minimo de 2 (dois) dias uteis antes do término do Anexo R ()
orrogacao prazo vigente (Publicada em Boletim Interno).
SEFOR | Novo Volume Encerramento de volume (acima de 200 folhas). AnexoQQ | ( )
Abertura de novo volume. Anexo RR ()
O CASO e~ ; . - :
3 Solicitacdo justificada até que a situagdo excepcional vote a Anexo SS )
Suspensdo do | normalidade. (Publicada em Boletim Interno).
Prazo Fim da Suspensao - retorno da contagem do prazo. Anexo TT ()
10 Encerramento | Finalizados os trabalhos, emitir o Termo de Encerramento. Anexo II ()
de Instru¢do | Encaminhamento dos autos a ARI ou autoridade competente. Anexo JJ ( )
Parecer Emissao do Parecer Juridico pela ARI/AGI, manifestando-se acerca
11 s v . AnexoKK | ( )
Juridico da legalidade do processo.
12 Decisao Julgam.ent(? dp processo pela autoridade competente no prazo de 10 Anexo LL C )
Julgamento (dez) dias tteis.
13 Conformidade | Nos casos de suspensdao ou demissdo, a Corregedoria emitira o Anexo ()
Processual Parecer de Conformidade Processual, no prazo de 10 (dez) dias uteis. MM
~ Ciéncia do resultado do julgamento pela autoridade julgadora ao .
14 UL empregado indiciado — Publicacgdo extrato PAS em Boletim Interno. Anexo 1 )
15 Envio dos autos Ao ﬁpal, todo o processo QeV1damente numerado, devera ser Anexo TJ ()
encaminhado para a Corregedoria.
. Requerimento - solicitagdo do empregado apenado de reexame. AnexoNN | ()
Interposicao de — — :
Recurso Despacho de Admissibilidade Recursal - decisdo da autoridade. Anexo OO ( )
SE FOR Decisao em Recurso Hierarquico - decisao da autoridade superior. Anexo PP ( )
0 CASO Quando se aduzirem fatos novos ou circunstincias suscetiveis de justificar a
Revisao do inocéncia do punido ou a inadequagfo da penalidade aplicada, o processo podera ()
Processo ser revisto a qualquer tempo. O processo tera 30 (trinta) dias corridos para a sua

concluséo.




